
 

🧭 Tutorial: Cómo participar de una BASE DE DATOS​
 (actividad de Moodle) 

El presente tutorial está destinado a las y los referentes escolares y especialistas de 

Matemática, Lengua y Gestión del Programa Escuelas en FOCO, a fin de compartir 

una guía paso a paso para hacer uso de esta herramienta. 

Consideraciones generales 

La base de datos es una herramienta que permite recopilar, 

organizar y compartir información de manera colaborativa. 

En este espacio, cada participante puede cargar sus producciones 

a partir de una estructura común (campos predefinidos), lo que 

facilita la lectura, comparación y sistematización de la información. 

A diferencia del tablero —que funciona como un muro visual más flexible—, la base 

de datos permite ordenar la información de forma más estructurada, favoreciendo la 

construcción de un repositorio común de experiencias y materiales dentro de la 

plataforma. 

¿Cómo agregar una entrada? 

Para cargar tu producción en la base de datos: 

1.​ Ingresá a la actividad Base de datos correspondiente. 

2.​ Hacé clic en el botón “Añadir entrada”.

 

3.​ Completá los campos solicitados  

4.​ Adjuntá los materiales si la consigna lo requiere. 



 

5.​ Hacé clic en “Guardar” para finalizar la carga. 

6.​ También podés comentar las producciones de otros participantes para 

realizar aportes, sugerencias o intercambiar ideas. 

¿Cómo ver las producciones de otros participantes? 

1.​ Dentro de la base de datos, accedé al botón que figura debajo de la 

consigna. Este puede estar configurado de dos maneras: “Vista de listado” 
o “Vista simple”. Elegí la primera opción y de esa opción podrás recorrer 

todas las producciones cargadas. 

2.​ Para encontrar información específica, podés utilizar el buscador o los filtros 

que se encuentran debajo de la consigna.  

Recomendaciones para una buena participación 

●​ Completá todos los campos solicitados según la consigna. 

●​ Utilizá títulos claros que permitan identificar fácilmente tu producción. 



●​ Revisá los archivos antes de subirlos. 

●​ Explorá las producciones de otros participantes como insumo para el trabajo 

colectivo. 

●​ Podés comentar las publicaciones de otros participantes.  
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